教务处第二周工作计划
1. 制作高职教育清考考场表
2. 高职教育补考安排

3. 高职教育清考安排
4. 高职教育补考阅卷安排

5. 收缴高职教育重修和清考命题试卷、复习题、答案等，网上发布清考复习资料
6. 高职教育上学期期末成绩统计
7. 高职教育2013届毕业生图像采集信息上报

8. 下发五年制开课一览表

9. 上报五年制上学期成绩汇总表和试卷分析表至省校

10. 3月2日到省校领高职教育补考试卷

11. 核对教师、行政兼课工作量

12. 开放教育上学期期末成绩查分（2月27日截止）
13. 开放教育上学期期末成绩查分信息报省校（2月29日截止）

14. 开放教育本学期毕业生图像采集处理

15. 开放教育学位英语报考

16. 开放教育毕业生名单收缴
17. 开放教育基于网络考试教师注册
18. 开放教育免修免考办理（3月6日截止）

19. 办理学籍异动
20. 3月4日开放本、专科老生开学报到
