教务处第一周工作计划

1.2月20日（周一）开学教学常规检查

2.组织讨论 《关于进一步加强开放教育教学工作的实施意见及工作量计算办法（讨论稿）》，时间：2月22日（周三）下午3:20     地点：5-108
3.教学信息员会议，时间：2月22日（周三）中午12:30 地点：报告厅

4.下周内各学院将完善后的特色专业申报材料交教务处

5.制作高职教育补考考场表

6.高职教育补考安排

7.制作高职教育清考考场表
8.收缴高职教育重修和清考命题试卷、复习题、答案等

9.网上公布高职教育清考复习资料

10.开放教育上学期期末成绩公布、查分

11.开放教育本学期毕业生图像采集处理

12.开放教育学位英语报考

13.开放教育毕业预审

14.开放教育网考报考

15.统计上学期期末考试成绩

16.办理学籍异动

