信息与工程学院2011学年第一学期周工作计划

（第1周:2011年9月5日—9月12日）

1、 教学工作

1． 请各位老师制定好各课程教学实施计划，遵守教学常规。进入课堂要保证教材、教案、教学进度表、学生名单齐备。
2． 各自管课任课老师制订教学大纲和考核大纲，格式在教务处网页表格下载栏目中下载模板，9月15日交。

3． 请需要使用多媒体教室的老师本周三前向系申请，由系统一安排课表，下周执行。因本周网考，机房从下周开始使用。
4． 开放各专业负责人抓紧时间安排好毕业班实践活动，及时上报省校有关材料。（开放班大多从第6周上课）
5． 9月6日（周二）下午3：50在4#楼会议室召开全院教师会议。
6． 08数控班（五）大学城实训（1-3周），10数控（五）本周劳动周，下周10计算机/电商（五）劳动周。
2、 学生工作
1. 稳定老班开学秩序，做好班级各项日常工作，本周内布置好教室环境，并出好班级黑板报，主题：迎接新学期、迎接文明城市创建。

2. 老班宿舍调整到位。

3. 晚自习值班和教室调整到位。

4. 新班班主任周一下午4:00参加学校新生接待工作会议。

5. 做好新生报到工作。
6. 周五上午8:00校三年制普专新生开学典礼     地点：大礼堂。
周五上午9:40校五年制新生开学典礼         地点：大礼堂。
7. 9月8日（星期四）上午9:00（5-501）学院五年制入学教育。
8. 9月9日（星期五）下午2:00（报告厅）学院三年制普专入学教育。
