信息与工程系2009学年第二学期周工作计划

（第17周 6月21— 6月27日）

1、 教学工作
1． 各层次课程上课到星期四结束。请各位老师遵守教学常规，认真组织学生复习。

2． 按照学校规定，全日制各班级平时成绩在求在6月20日前上报，请各位老师注意填报格式要规范。
3． 第32次（2010下）计算机等级考试辅导由我系承担，辅导班本周开始报名。

4． 明年部门预算开始办理申请，本周五前汇总上报。

5． 周五下午3:50全校教工会议，请各位老师准时参加。
6． 学生工作

7． 期末复习迎考阶段在抓好教学常规的同时，重点还要抓好学生行为规范，不准学生校园区域、教室穿拖鞋，制止学生吸烟。
8． 6月24日，全校统一大扫除，请各班安排落实。
9． 各班在学生考试结束离校前务必召开一次班会，内容主要是进行暑期安全教育、下学期开学有关事宜等。
10． 各班主任做好学生学期发放（寄发）成绩报告单准备工作，同时写好学生评语。

11． 26日、27日（周六、日）分别进行五年制和普专班毕业典礼，请各班级组织学生准时参加。
12． 因下周进入期末考试阶段，本学期全日制班级升旗仪式告一段落。
