第十六周工作安排

一、教学工作

1．根据学校要求，6月10日至6月20日为本系自评考核期间，6月23日起学校将对各部门进行目标完成情况考核。请各教研室主任和全体教师于本周五前完成应能完成的目标任务和应该上报的有关材料，主要用于系内自评、总结和学校考核，此项工作十分重要，关系系内每个教师利益，请大家务必高度重视，认真对待，延误责任自负。

2．定于本周三上午10：30，在四楼小会议室召开教研室主任会议，请准时到会，有课提前协调好课务。

3.本周已是16周，请抓紧教学进度，原则上新课应全部结束。
4.按常电大[2008]字第28号文件，认真上报开放类形成性考核成绩，由教研室主任集中收齐，于6月20日前统一报给胡老师，延误责任自负。详见网上或张贴的文件。
5.按常电大[2008]字第17号文件，认真上报全日制各类考核成绩，包括平时成绩、素质教育成绩、实践环节成绩等，任课老师先报给班主任，再由班主任收齐，于6月27日前统一报给胡老师。延误责任自负。详见网上或张贴的文件。
二、学生工作

1.各班通知班团干部，6月11日下午3：50在大礼堂观摩青年班主任07会计与审计班的主题班会。班主任一同参加。

2．六月份黑板报主题：认真复习，迎接学期考试。

3．本周各班召开一次主题班会，内容：复习、迎考。
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