信息与工程系2010学年第一学期周工作计划

（第2周:2010年9月6日—9月12日）

1、 教学工作

1． 请各位老师制定好各课程教学实施计划，遵守教学常规。按学校要求进入课堂要保证教材、教案、教学进度表、学生名单齐备，第三周起学校将进行随机抽查。
2． 因新生班人数多，直接安排在多媒体教室，本学期空余的多媒体教室较少，请确实需要使用的老师本周三前向系申请，由系统一安排课表，下周执行。因11-13日网考，机房从下周二开始使用。
3． 本周安排好开放班课表，开放老生9月11日报到，新生9月19日报到。初定开放班从第七周（10月11日）开始上课。
4． 周一下午2：00安排08应用电子班等去豪杰数码顶岗实习；周三下午2：00安排06数控（五）班10名学生去常州科普动力机械公司顶岗实习。
5． 08秋开放计算机（本）毕业设计材料本周三前上报省电大。

6． 9月10日（周五）教师节，下午学生放假，教师2：00在报告厅开会。

2、 学生工作

1. 周二（9月7日）举行10级新生入学典礼，上午（8:20）为五年制典礼、下午（1:50）为普专典礼，要求班主任带队，准时参加；随后，系部集中（地点：4号楼报告厅）进行专业教育。
2. 各班统一到学工处领取《学生手册》，本周开始组织学生学习、讨论。
3. 9月份班会、板报主题：学《学生手册》，做文明学生。
4. 住宿生上周已开始晚自习，10级住宿生本周一开始晚自习，时间6:30—8:30（夏时）、6:00—8:00（冬时）；教室安排：普专在本教室、五年制集中在5号楼407，各班要认真组织。
5. 9月13日起，学校开始举行升旗仪式，下周一举行五年制班级（07、08、09、10级）升旗仪式，要求班主任在7:30前组织好本班学生，准时、列队参加。学生准时参加。
