教务处第七周工作计划
1.各学院组织专业系主任学习我校关于特色专业申报的相关要求以及省教育厅对合格、特色和品牌专业申报的具体标准，做好申报的准备工作。
注：建议三年制专业报特色专业（申报标准以学校以前制定的标准为主）；

五年制专业报品牌专业，五年制其他专业要申报合格专业（申报标准要以省教育厅的文件规定为准）

要求：各学院于10月28日前确定拟申报的专业名单报教务处庞蔚

2．组织教师参加关于课程设计方面的培训。（10月21日下午3：30）
3.做好参加全省五年制高职优秀论文评选活动的论文选送工作。（10月15日前）
4.参加五年制技能竞赛的说课比赛（张家港赛点，10月19日报到）

5.各学院上报三年制城职院实施性人才培养方案（10月20日前）

6.10月18日前各学院提交开放教育2.0平台数据统计表

7.10月15日前完成开放教育基础信息平台填报工作

8.教务处进行本学期开课的开放教育课程资源更新情况检查

9.10月20日下午3:20开放教育辅导员工作例会暨业务能力培训会议（606机房）

10.开放网考网上交费报名；

11.开放新系统选课核对；

12.开放毕业生照片制作、上传；

13.开放新生信息核对；

14.开放9月平台数据上报省校；

15.开放新生信息录入办公系统；

16.开放毕业生信息比对；

17.开放毕业生交费情况核对；

18.开放基础信息平台信息更新；

19.全日制登录补考成绩、下发补考成绩；

20.三年制新生数据导入办公系统，新生名册打印、下发；

21.催交三年制实施性教学计划；

22.本学期全日制开课情况校对；

23.全日制新生学生证下发、填写；

24.期中考试通知下发；

25.核对大学英语四、六级报考数据；

26.核对英语应用能力报考数据；

27.英语应用能力报考数据导入系统。
