第十八周工作安排

一、教学工作

1、本周一中央电大检查我校开放教学，请接到通知的中层干部、有关教师和辅导员所在班的学生，按通知要求准时参加会议，并作好认真准备。

2、本周一前再次整理和清查好本系目标考核材料。

3、本周五前各类层次的复习课结束，请各任课教师作好充分准备。

4、本周二前，请开放类会计学（本科）、工商管理（本、专科）毕业作业负责人上报终审材料（指导计划、答辩安排、成绩统计表以及全班的论文材料袋，均为书面的）和初审材料〔选题报告（书面）及其汇总表（书面和电子两种形式）〕。

5、本周三全天迎接学校考核本系目标管理工作，系内全体人员坐班，要求随叫随到（校内有课除外）。

6、按原布置要求逐步归档本学期的教学工作袋。

7、每人着手思考个人的目标考核材料。

二、学生工作

    1、08届毕业班班主任请关注学工处2008届毕业班班主任备忘录（学校网页公告栏），做好毕业离校前相关工作。

2、毕业班班主任启动学生评语和操行鉴定工作，做好评语撰写工作，要求客观、公正、公平、公开，鼓励先进、指出不足、鞭挞落后。

3、学生成绩单在教务处领取，下发之前加盖财经与艺术系公章。

财经与艺术系

二00八年六月二十三日

