理工学院2016学年第二学期周工作计划

（第2周2017年2月27日—3月5日）

教学与科研工作

第二课堂申报审核、整理上报。

计算机一级培训周二开始进行。

各位老师本周将开学工作表交给系主任审核

周四下午3：30在大礼堂举行老年大学开学典礼：没有课务的老师参加，有课的老师正常上课。

本周三下午的坐班调到周四下午，请所有老师准时到校坐班。

学生与党建工作

1.请班主任务必严格学生常规管理。开好主题班会，出好主题板报，重点关注学生上课和晚自习出勤率、住宿请假、吸烟、仪容仪表等情况；保持环境卫生（教室、宿舍、公共区域），达成“四化”班级和“卫生”宿舍要求。

2.请班主任多进宿舍，了解学生思想，关心学生学习、生活情况。对于吸烟、夜不归宿、使用违规电器等违纪行为一旦发现，严肃查处。

3.周三下午全校卫生大扫除，包括班级、宿舍、公共教室等，请各班确保卫生达标。

4.本学期起学生晚自习时间及要求进行调整变化，请班主任再次强调并督促到位：①周一至周四晚自习时间调整为18:30-20:30；增加周日晚自习，时间为19:00-20:30；②如有请假，必须提前并有班主任签字同意的假条。(晚自习期间及晚自习结束后原则上学生不得外出，如有特殊情况需要外出的需征得值班教师或班主任的同意并在门卫室进行登记后方可外出。

5.请班主任关注本班特殊学生情况（特殊体质、有各类疾病及心理健康问题等），及时将了解的问题反映给医务室、学工处及学院。

6.本周三下午15:20在4-301召开学院班主任会议。

7.拟发展学生党员材料准备。
