信息与工程系2010学年第一学期周工作计划

（第14周   11月29日—12月5日）

1、 教学工作

1． 开放教育形成性考核成绩上报时间和考试时间已挂在系网页中，请各任课老师督促开放学员按要求完成形成性作业，做好成绩上报准备工作。
2． 电大在线开放教育网上教学资源建设情况已于上周五检查公布，总体情况良好。请少数未完成任务的老师尽快补齐相关栏目内容。

3． 新的岗位津贴办法在学校内网(常州电大首页右上角"内网首页"进入),组织人事处/人事制度改革栏目中，请各位教师仔细阅读、领会。
4． 周三/周四上午7：30—9：30教职工在常州市中医院参加体检，希有课的老师做好安排，尽量不要影响正常上课。
5． 09计算机（专）周二去大学城考证，停课一天。
二、 学生工作
1. 各班落实班级安全责任，再次进行冬季安全教育，并在班级醒目位置张贴“安全教育”宣传画。
2. 初定于下周五（12月10日）下午3：30举行08、09、10级五年制学生家长会，地点：4号楼报告厅、本教室，本周五之前将下发家长会通知及回执，各班主任要逐一落实。
3. 本周内，各班上报“舞动青春，激扬梦想”文艺汇演节目单，内容包括：节目形式、节目名称、表演大致时间等。

4. 本周内，各班上报学生心理委员，包括姓名、性别、联系电话等。

5. 下周一（11月29日）7:30，五年制班级（07、08、09、10级）举行升旗仪式，各班要及时组织本班学生准时参加。
