信息与工程学院2011学年第一学期周工作计划

（第12周:2011年11月21日—11月27日）

1、 教学工作

1． 青年教师基本功大赛说课和板书比赛计划在下周二(11月29日)进行，请参加比赛的老师准备好说课的PPT和板书比赛的书面材料。
2． 周一报送参加常州市职业院校“技能竞赛月”活动材料。比赛时间待通知，请参加比赛的选手认真准备。
3． 学校即将进行“优秀网上教学奖”及优秀学习小组评选活动，希担任开放教学的老师认真准备，积极申报。

4． 学校拟于2012年3月召开“第五届常州市广播电视大学系统科研工作暨学术年会”。请各位老师对照通知要求，积极申报科研成果。申报材料交给陈老师。
5． 10机电1（专）班去大学城实训第3周（共4周）。下周起10计算机班培训考证2周，机电3班、数控（五）钳工实训1周。
2、 学生工作
1． 11月22日（周二）中午12:30召开学院各班班长、团支书等学生干部会议。

2． 11月25日（周五）下午2:00在学生大礼堂举行“12.9”歌咏比赛；中午12:00开始各班走台彩排。

3． 班级常规管理的进一步落实。天气转冷，早、晚自习更要加强管理。

