党员组织关系接转程序 

　　一、党员组织关系和党员组织关系介绍信 

　　

　　党员组织关系，是指党员对党的基层组织的隶属关系。党员组织关系包括正式组织关系和临时组织关系，转移正式组织关系需开具“党员组织关系介绍信”，转移临时组织关系需开“党员证明信”。 

　　

　　党员组织关系介绍信是党员变动组织关系的凭证。根据中央组织部《关于进一步加强党员组织关系管理的意见》（中组发[2004]10号）规定，党员外出时间6个月以上的，一般应当开具中国共产党党员组织关系介绍信。党员组织关系转出后，党员在党组织中的隶属关系随即发生变化，党员应在转入单位党组织参加党的组织生活，交纳党费等。 

　　

　　二、转移党员组织关系的总要求 

　　

　　根据中央组织部《关于进一步加强党员组织关系管理的意见》（中组发[2004]10号）规定，各级党委组织部门应按照以下要求及时为党员办理转移组织关系手续：凡党员所去单位已建立党组织的，应当将党员组织关系转移到单位党组织；单位未建立党组织的，应当将其组织关系转移到单位所在地或其居住地党组织，也可以转移到行业主管部门党组织，或县以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构党组织。 

　　

　　转移党员组织关系是一项严肃的工作，必须由党员本人或党组织派人办理；若党员个人委托他人办理，有关党组织一般应不予受理。党员自带组织关系介绍信应及时转移，不按期转移组织关系是组织观念淡薄的表现，也是党的纪律所不允许的。对于过期党员组织关系介绍信，要调查了解，弄清原因，分清责任。对于无正当理由，不及时转移组织关系，导致党员组织关系介绍信过期的，应给予严肃的批评和教育。其中6个月不参加党的组织生活的，要按照党章规定作自行脱党处理。 

　　

　　三、党员组织关系介绍信的填写规定 

　　

　　根据中央组织部下发的《关于转移党员组织关系手续的通知》要求，“中国共产党党员组织关系介绍信”要用毛笔或钢笔填写，字迹要清楚，不得涂改。应在介绍信和存根上注明有效期。党员组织关系介绍信必须加盖公章，并在介绍信和存根的连接部位加盖骑缝章。 

四、特殊群体的组织关系接转 

　　

　　1、高校毕业生党员：已落实工作单位的，应将党员组织关系及时转移到所去单位党组织；尚未落实工作单位的，可将党员组织关系转移到本人或父母居住地的街道、乡镇党组织，也可随同档案转移到县以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构党组织。 

　　

　　2、离退休或退职党员：干部、职工党员在办理离退休或退职手续时要同时处理好党员组织关系。离退休干部的党员组织关系一般保留在原单位；退休职工和退职干部职工党员的组织关系一般应转达到居住地街道或乡镇党组织。离退休或退职党员，受聘到另一单位工作，如时间在六个月以上的，应将其党员组织关系转到新的工作单位；如时间在三个月以上、六个月以下的，应由原党组织开具党员证明信，由所去单位安排组织生活，如所去单位无党组织，可将党组织关系仍保留在原单位或居住地街道、乡镇党组织。有条件的地方和单位可单独建立离退休干部职工党组织。 
　　

　　3、复员退伍军人党员：在复员、退伍军人党员安置前，可将党员组织关系转到居住地的街道、乡镇党组织。落实单位后，应及时将组织关系转到所在单位。如所在单位无党组织的，可将党组织关系转到所在单位主管部门党组织或本人居住地的街道、乡镇党组织。 

　　

　　4、下岗职工党员：滞留于再就业服务中心的下岗职工党员，可将党员组织关系转至再就业服务中心党组织；已有新的固定工作地点、时间在六个月以上的，应及时将党员组织关系转至现就业单位党组织，如工作时间在六个月以内的，可由原党组织开具党员证明信，由所去单位党组织安排其组织生活；尚无固定工作地点的外出下岗职工党员，如原党组织不便管理的，可办理《流动党员活动证》，按流动党员管理办法管理；对企业内部下岗待工或生产、季节性待工党员，原则上由原企业党组织负责管理。 

　　

　　五、在全国范围内相互直接转移和接收党员正式组织关系的权限 

　　

　　1、县级及县级以上地方各级党委组织部； 

　　

　　2、省、自治区、直辖市直属机关党（工）委组织部，党委各工作委员会组织部（处），国有资产监督管理委员会党委组织部（处）； 

　　

　　3、中央直属机关各部门、中央国家机关各部门及中央一级人民团体的机关党委； 

　　

　　4、国务院国有资产监督管理委员会党委组织部及国务院国有资产监督管理委员会监管的境内企业党委（直属党委）； 

　　

　　5、中央各金融机构党委组织部及各金融机构的省级分支机构（或派出机构）党委、直属单位党委； 

　　

　　6、铁道部政治部组织部及铁道部各铁路局党委，部属各公司、各铁路分局及分局级公司党委； 

　　

　　7、民航总局党委及民航总局直属的各地区管理局、空警总队、企业、事业单位党委； 

　　

　　8、新疆生产建设兵团党委组织部及兵团各师党委； 

　　

　　9、中国人民解放军师（旅）或相当于师以上政治部或其组织部门。 

　　

　　六、党员组织关系接转流程 

　　

　　党员接转组织关系应严格按照接转程序逐级接转。
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