理工学院2016学年第二学期周工作计划

（第19周2017年6月26日—7月2日）

1、 教学与科研工作

1． 检查学校内部管理系统中课程平时成绩录入情况。

2． 下学期课务安排情况汇总。

3． 全日制笔试科目考试从27-30日，各位老师注意监考时间，严格执行考场纪纪律。
4． 考试完成后请按学校要求抓紧时间评阅试卷，登记成绩，并完成试卷分析。
5． 提交期末结束工作检查材料。
6． 学生与党建工作

7． 请各班主任重视班级学生安全工作，加强考勤管理，强化安全教育，重点提醒学生防诈骗、防溺水、防宿舍火灾、防触电、防交通事故等，坚决克服麻痹思想和侥幸心理。

8． 6.26开始五年制全日制招生录取，6.27开始全日制考试，请各班主任认真、严格抓好常规管理工作，尤其是教室和宿舍卫生、学生穿着和行为举止等。

9． 各班要认真开好开好休业式。有主题，有台账。

10． 请2018届毕业班班主任整理好本班级的有特色的、集体活动照片（用于明年的毕业典礼视频制作），及时发给袁竞保存。

