常州市广播电视大学

收  费  管  理  办  法
（2008年12月修订）
为了加强我校收费管理，规范收费，推进学校信息化建设，方便学生缴费，特制定以下收费办法。
1、学校收费必须严格按照国家收费政策。收费项目必须有物价部门的收费许可，实行亮证收费、阳光收费。
2、我校学生的学（分）费、考试费、代办费、住宿费应在每学年开学后一个月之内缴清。

3、缴费程序

1） 使用银校收费系统。

2） 学校统一为每个学生办理专门用于缴费的的银行卡。该卡一般只用于缴费。学生应妥善保管，并及时变更初始密码。

3） 学生持卡将应缴学费等费用就近缴到银行营业网点，存款单妥善保管。

4） 学生凭银行存款单报到、领取教材。

5） 一律不收现金。

6） 班主任（辅导员）凭学生银行存款单与计财处核对班级缴费情况。核对无误后领取全班学生的财政专用缴费收据。

7） 学生向班主任（辅导员）领取个人财政专用缴费收据。

4、班主任（辅导员）是班级收费的第一责任人，应及时督促欠费学生缴清所欠款项。
5、计财处应定期向班主任（辅导员）、系部、学工处、教务处反馈学生缴费情况。

6、教务处学籍部门应在学生学籍发生变动时及时通知计财处变更相应的学生缴费底册。学籍部门应在学生（开放）毕业前将学生毕业名单送计财处审核学生缴费情况。未经审核不得发放毕业证书。

