信息与工程系2008学年第二学期周工作计划

（第2周）

1、 教学工作

1． 一次性清考报名周一截止，请有关班主任到教务处缴费后，报名表交系统一上报。

2． 机房本周开始使用，请在机房上课的老师明确教学任务，加强巡视和指导。

3． 使用多媒体教室的老师用完后注意关闭电脑、关灯、关门，及时归还教室钥匙。

4． 周四下午高校教师资格认定教育教学能力测试，希望新教师作好充分准备。

5． 计算机一级考试培训第3周开始上课。

6． 学校周五抽查教师教学档案袋，请各位老师交齐相关材料。

7． 07机电单招办去大学城实训（2/4周）。08数控班下午在2#103/104做计算机绘图大作业。

2、 学生工作

1． 本周全日制班级做好学生“奖学金评定”工作，并请班主任及时把学生奖学金审批表、汇总表交系办公室。
2． 周一（2月23日）中午召开系学生分会部长会议。
3． 学校于周一（2月23日）下午第三节课（15：20）在4号楼报告厅召开全日制班主任会议，请非毕业班班主任准时参加。

4． 下周一五年制高职班举行升旗仪式，请有关班主任组织学生按时参加。

