信息与工程学院2012学年第一学期周工作计划

（第17周:2012年12月24日—12月30日）

1、 教学工作

1． 完成目标考核自查报告，请各位老师提供教改、科研的申报、立项、结项相关材料电子稿，各类获奖证书复印件等材料。
2． 请各位全日制老师在办公系统中完成平时成绩上报工作。

3． 停考办理工作本周完成，请申报时注意停考理由一定要充分。
4． 上报开放毕业设计终审材料，各专业负责人准备2013春毕业设计动员。
5． 各系（部）对下学期各门课程初定任课老师。

6． 12月9日（周六）补上下周四的课，12月30日至元月3日放假5天。

二、学生工作
1. 12月25日（周二）中午12:10院学生会、团总支总结会暨院文体节颁奖会，地点：报告厅。

2. 临近期末，请各位辅导员加强常规教育，特别是早自习迟到现象，严肃考风考纪。
3. 准备“2012年度目标管理考核”材料。
