信息与工程学院2011学年第一学期周工作计划

（第8周:2011年10月22日—10月30日）

1、 教学工作

1． 28日（本周五）教育局来我校进行校产检查，请各办公室做校产管理及卫生工作。各办公室负责人确保检查当天符合学校要求。
2． 青年教师(40周岁以下)基本功大赛即将开始，请加紧准备相关材料。初定11月9日前上交课程设计材料。
3． 各专业负责人对开放教育本学期开设的各门课程网上教学情况进行一次检查，周五前把检查情况上报系办公室。

4． 10月27日（周四）全国终身教育现场会在常州市行政中心龙城大厅举行，请各位老师在8：45前准时进入会场，不得缺席和迟到。
5． 全日制(五年制&三年制)人才培养方案上报教务处。各层次责任教师名单上报教务处。
6． 10月28日（周五）相关人员去溧阳电大参加五年制机电类技能竞赛。

7． 全日制班10月22日、23日调上周一、二课程；10月29日、30日调上周三、四课程。开放班上课时间不变！
8． 10数控（专）去大学城实训第2/3周。
2、 学生工作
1．调课期间晚自习班主任通知到位。
2．10月24、25日学生运动会。

3．10月28日常州市对我校资产进行评估检查，各班级做好班级、宿舍卫生和安全工作。

4．10月30日前请上交助学金申报材料。
