第四周工作安排

1、 教学工作

1．从本周起开放类多数课程开始上课，请任课教师作好准备，辅导员注意提醒学生，尤其是本学期只上一次辅导课的要特别当心。

2．请担任07春、秋会计学本科、工商管理本科班的辅导员注意，本周五前向教材科上报本班补修人数，并根据教务处要求及时报考，请勿延误，系内将适时集中补修。

3．本周内请各教研室主任按“教学工作袋的几点说明”自查室内教师上学期应准备的有关课程的教学工作袋（06级起的普专和07级起的五年制班的课程都要），并于本周五前（以书面形式）上报检查结果。

4．请各教研室主任认真统计本室专业全日制类教学实施性计划中所需技能证书的考核要求，并于下周三前上报有关技能证书的报考和培训建议，并及时启动考前辅导工作。

5．本周系内开放新生举行专业教育，请相关老师按要求认真备课和上课。

6．凡需申报（转评）职称的系内教师，请你务必在本周四上午前到姚老师处详细登记，不要延误，请相关教师积极申报，教研室主任友情提醒，详见学校通知。

7．请各教研室主任积极发动本室教师报名参加学校组织的教学模式研究课研评活动。原则上每个教研室有一名青年教师参加，本系在此基础上择优推荐，以便促进青年加速提高教学水平。

根据工作计划，系内组织青年教师开展全日制教学模式研评活动，原则上每个教研室有一位代表参加，新进教师必须参加（可替代汇报课），本系在此基础上择优推荐参加市直的评优活动。请各教研室于本周五前上报名单，请教研室主任积极发动，按时上报。

二、学生工作

1．周一下午第四节课（4：15）召开班主任例会，布置有关工作。

2．三月份黑板报主题：爱学校，爱班级。月底进行检查。

3．学校将开展学生仪表仪容大检查，各班请按通知要求认真落实。
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