
第十六周工作安排
一、教学等工作

1、友情提醒：本次要上报的网上教学工作量是统计本学期的，时间统计到本周一为止，系部负责人于本周一下班前收齐电子稿和书面材料交涂老师，可参考本院网页中科研信息栏里的样本上报。
2、每位教师认真对照标准认真填报2012年（自然年度）“教学科研岗考核表”，系部负责人于本周二下班前务必收齐书面稿交涂老师。
3本周二上午前，系部主任务必收齐“科研成果和各类获奖统计表”将书面和电子稿交给吴老师。
4各毕业作业负责人统计上报本学期的毕业作业（含调查报告在内），务必于本周二下午前上报给涂老师（开放类）和吴老师(全日制)。

5、再次提醒：学校抽查的开放作业，请相关教师积极准备，系部主任收齐务必于今日下午2:00前交涂老师，急待交市电大系统检查。
6、其他有关通知将及时告知，要求每位教师每天上下午务必查看院、校网页通知，谢谢合作。
  二.学生、党建等工作
1、 学期末班级学风建设月活动的开展，加强学生常规教育

2、 学院班干部培训会（12月19日）  

3、 宿舍文化节汇报演出（12月23日）
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