信息与工程学院2015学年第一学期周工作计划

（第7周:2015年10月12日—10月18日）

1、 教学工作

1． 青年教师教学基本功竞赛第一阶段比赛自己选择一门课程进行教学设计，参加的老师请将材料与10月20日（下周二）交给王洪亮老师。

2． 开放班本周起开始上课，请开放老师认真准备，上好第一堂课，并加入到班级群，做好开放学员支持服务工作。

3． 请全日制任课老师积极进行课堂改革，加强课程管理，对上课睡觉、玩手机等不良现象要坚决制止。

4． 请各位老师认真阅读“文明办公室创建评比办法”，争创“文明办公室”。本周五下午学校进行第一次检查。

5． 请各位老师认真学习“常州开放大学值班要求”，加强巡视。从本周一起学院值班老师同时兼开放值班，值班时间从7：20到20：30。

2、 学生工作

1. 各班加强常规工作落实，学院巡查。早晨有效组织班级进行早自习、辅导员常进宿舍关心学生等。
2. 各班按要求彻底打扫教室、晚自习教室、多媒体教室，学院10月16日下午检查。

3. 10月16日检查10月“禁烟”为主题的黑板报。

4. 周三下午2节课后宿舍大扫除，本周第一次班主任到场督促、指导。

5. 各班按要求做好校运动会报名工作，并组织好平时的训练。学校运动会时间定于11月13日、14日（上午），并要进行开幕式、闭幕式。

6. 2016届毕业生求职补贴的申报工作，截止时间10月19日前。
7. 新班收军训费385元/每生，10月16日前收齐后以班级为单位交给计财处；有特异体质不能参加军训的上报学院；军训时间：10月25日至10月31日。

8. 10月16日前完成学生励志奖学金、助学金；校奖学金、三好学生、优秀学生干部评定工作。
9. “SYB”创业培训班报名。

10.  请各班尽快准备12.9歌咏比赛。

11.  院学生会、团总支会议；院入党积极分子会议。
12.  学院篮球赛开始启动。
