信息与工程学院2015学年第二学期周工作计划

（第1周:2016年2月22日—2月28日）

1、 教学工作

1． 本学期请各位老师订真贯彻校长在开学工作会议上的要求，重点加强对全日制学生的课堂管理，培养学习良好的行为习惯。
2． 江开课程责任教师请按照省校要求上交相关材料，国开责任教师制定BBS计划，抓紧上传相关教学材料。

3． 计算机一级考试于3月26日进行，培训报名本周进行，具体通知已发布在学院网页。

4． 本周六起江开课程考试，请各位老师注意自己的监考时间。

5． 学校规定，周三下午全休教职工严格按作息时间（13：30--17：00）坐班，并进行检查，请各位老师克服困难。本周三下午主要安排如下：

1） 班主任到大礼堂参加“学生励志报告会”
2） 填写开学工作相关表格，下周末前将电子稿发给王洪亮汇总。

3） 认真制定自管课程教学大纲和考核大纲，要注明考核方式和平时成绩比例，下周交系主任审查。
4） 思考顾校长在开学工作会议上提出的校园文化：

学校：尊重  真诚  合作  责任

干部：规范  公正  务实  担当

教师：热爱  负责  包容  发展

员工：服务 服从 细致 求精

学生：品行  习惯  责任  能力

1. 学生工作

2. 开学第一周严抓常规：出勤、班级宿舍卫生（本学期每周三下午班级宿舍大扫除）、禁烟、夜不归宿、仪表仪容等。
3. 本周各班召开常规工作主题班会，强调各项校纪校规；同时加强安全教育（财物、交通、人生、网路等各方面），强调教室不开无人灯、窗、门。在班级设立一名安全员（负责参加学校保卫处的安全工作班级落实，督促班级各项安全工作）。

4. 本周三下午1：30开始对全体学生分两批开展开学第一讲（顾校长主讲）。

  1:30—2:30五年制前3年和三年制中专；3:00—4:00五年制第4年和三年制普专。要求提前10钟到场，班主任必须参加，维持好学生纪律。

5. 下周一前出好本第一期黑板报，主题——围绕顾校长的开学第一讲主题。
6. 整理拟发展学生党员材料。

7. 本学期学校将完善住宿生请假制度、班主任走访宿舍制度（制度本周出台，学院下周组织学习，后期严格执行）。

