信息与工程学院2011学年第一学期周工作计划

（第10周:2011年11月7日—11月13日）

1、 教学工作

1． 青年教师基本功大赛教学设计材料11日前电子稿交到院办公室陈老师。
2． 整理下学期各层次开设课程情况。

3． 更新院网页“学院简介”部分的内容，各系（部）周四前提供系（部）简介交陈老师。

4． 本周五期中考试，上午8：00-9：30五年制英语（08-11级），9：50-11：20五年制数学（09-11级），下午1：30-3：00三年制英语（11级）。有考试的班级考试时间停课，其余时间正常上课
5． 本周起10机电1（专）班去大学城实训4周（1/4周），因尤老师指导实训，09数控、10机电3班课务作适当调整。下周10计算机班实训1周。
2、 学生工作
1．班级上报“12.9”大合唱曲目。

2．11月8日（周二）下午3：20在3楼会议室召开全院辅导员会议（全日制）。

3．择时召开学院有处分记录学生会议。

4．11月9日（周三）下午学生逃生演练。

5. 优秀全日制辅导员评选工作的开展。

