信息与工程学院2015学年第一学期周工作计划

（第10周:2015年11月2日—11月8日）

1、 教学工作

1． 全日制老师上交期末考试命题审批表，在打印稿上签名后交系主任，电子稿发给王洪亮老师。

2． 经评选，王雅、王爱祥、冯严冰、车保川、杨清华、耿晓伟参加青年教师教学基本功竞赛第二阶段的说课比赛，初定下周三进行，请做好准备。

3． 周三下午3：30在5-501智慧白板使用培训会议，学校要求，除有课的老师外均要参加培训。

4． 根据学校要求，各位任课老师要提前5-8分钟进入教室，做好课前准备。

5． 开放各专业加紧毕业设计进程，各专业负责人拟定毕业答辩时间，一般在12月上旬完成，最晚不得超过12月15日。

2、 学生工作

1. 常规管理工作不放松。

2. 各班教室、晚自习教室、多媒体教室，长期保持整洁。
3. 学校运动会要进行开幕式，开幕式入场要求各班有特色，统一服装，本周五前上交开幕式入场时班级简介（字数150—200字）。

4. 运动会前各班运动员7:20到操场跑步。

5. 11月4日（周三）下午3:20，新生法制教育，地点：大礼堂。
6. 11月黑板报主题、主题班会主题——终身学习。

7. 请尽快上交9、10月班主任考核材料，详见通知。

8. 教室手机袋安装好后，请督促同学上课不玩手机（让学生手机关机放在手机袋中）。

9. 11月2日至11月20日新生心理健康普查工作，请通知学生100%参加，通知详见班主任群徐丽英下发的通知。

10. 周三下午两节课后宿舍大扫除如与学校活动冲突，请学生中午抽空打扫。

11. 本周五期中考试，请相关班级做好考前教育。

12. 请各班平时安排时间进行12.9歌咏比赛的训练，学院将于11月20日左右进行初赛。

13. 2015年下半年学生入党积极分子推优工作启动，请各班班主任关注。

14. 本周三上午9:30在4#202召开各党支部全体支委会议。

15. 学院篮球赛决赛。

16. 11月16日前2016届班主任做好毕业生推荐表、协议书的审核工作，并打印好交给徐丽英。
