信息与工程学院2011学年第二学期周工作计划

（第3周:2012年3月5日—3月11日）

1、 教学工作

1． 请各位老师制定好各课程教学实施计划，遵守教学常规，加强课堂管理。机房上课老师根据课程内容尽可能让学生分组协作学习。
2． 各自管课任课老师制订教学大纲和考核大纲，特别要注意考核方式的改革。大纲格式在教务处网页表格下载栏目中下载模板，上交日期待定。

3． 有实验课（计算机实验除外）的老师制定实验安排计划，并认真填写实验记录表，作为期末计算工作量依据。
4． 开放各专业负责人抓紧时间安排好毕业班综合实践活动（毕业设计），及时上报省校有关材料。（开放班大多从第6周上课）
5． 请认真填写教职工年度考核表，周三前交学院办公室。
2、 学生工作
1. 落实各项常规检查。
2. 组织开展“三创”优秀学生、优秀学生干部、先进班集体的评选。
3. 组织开展“优秀团员”、“优秀团干”、“优秀团支部”的评选。
4. 学生入党材料整理。
5. 学生入党各层次座谈会。
