信息与工程学院2014学年第一学期周工作计划

（第13周:2014年11月24日—11月30日）

1、 教学工作

1.周一省校高职检查，重点是准备下午的随机听课和实验室情况。
2.高职数据采集的核对与修改。

3.准备目标管理自查材料。

4.各位老师填写教学科研岗考核材料表，下周一上交学院。

5.学校本周起开始使用省校OA系统，用户名是：cz_姓名的拼音（两个字姓名如王云是cz_wangyun；三个字姓名如袁彩哲是cz_yuancz），初始密码是123456。第一次使用请在右上角菜单栏中去点击一下“安装控件”按钮。

2、 学生工作

1.加强学生常规管理工作。

2.11月26日（周三）下午3：20举行“红十字急救培训”，地点：大礼堂。新生班同学全体参加，其余班同学也可积极参加。
3.11月26日（周三）前请上交本月“全民终身学习 、创造出彩人生”主题班会材料。

4.11月底请相关班级完成高校毕业生用人单位调查问卷的填写工作。
5.请各班12月10日前完成社会保障卡中学生照片的信息采集工作。
