信息与工程系2008学年第一学期周工作计划

（第18周）

1、 教学工作

1． 本周各层次教学停止上课，全日制市开课程考试，请各位老师注意自己的监考时间。

2． 请各教研室填报06级全日制城市学院毕业设计（论文）情况汇总表（表式在信息工程系网页“教学园地”栏目中下载），安排毕业作业工作日程。

3． 上报08秋学期开放毕业作业终审材料，09春学期开放毕业作业初审材料。详细要求请参考常州电大主页中的最新公告

4． 各位老师抓紧整理城市学院教学档案材料（主要内容在息工程系网页“教学园地”栏目中），元月7日前必须上交。

5． 本周外出实训班级： 04机电（五）班数控实训（3/3）。
2、 学生工作

1． 本周自开课开始考试。住宿生晚自习由学生自主安排，请班主任关注学生复习情况，督促学生复习的同时，不要记错考试时间和地点。

2． 元旦放假日程：元月1日—3日，4日开始正常日程，学生离校需办理请假手续。

