第六周工作安排
1、 会议通知
1. 定于本周五（10月10日）下午3：20，在四号楼三楼会议室召开系内期中前工作会议，要求全体教师和班主任参加，不要迟到、不要缺席，请教研室主任及早友情提醒到位。
2. 定于本周三中午12：15，在四号楼三楼报告厅召开系内全日制学生综合问卷调查会议，参加对象为各班的全体班团干部，请班主任及时通知，不要缺席。

2、 教科研工作

1. 请教研室主任于本周一下午4：30前集中上报教学工作袋，具体要求详见第三周安排。特别提醒：请各教研室主任先自查并作每项材料有、无和等第的记录。

2. 请相关教研室主任本周一下午4：30前制定好08级普专类教学计划。特别提醒：务必统筹兼顾，严密细致，量力可行。注意先上报书面的。

3. 系内校级课题申报的时间定于本周五上午前，请各教研室主任抓紧收齐，集中上报，具体要求不变，详见第三周工作安排。

4. 请教研室主任于本周五上午11点前，将教务处要抽查的教案集中上报系办，相关教师与课程详见张贴在外的“通知”。请注意质量要求和及时上报。

5. 特别注意国庆后下午和夜课的作息时间提早半小时。

3、 自学学校重要相关文件
包括五类文件（聘用类、岗位设置类、津贴类、目标考核类、班主任考核办法类等），在校网党政办公室的“现行文件”栏里。
4、 学生管理、党建及思想政治学习工作计划
（1） 会议通知
1. 本周五召开班主任工作会议及教师政治思想学习（与系部教学工作会议同步）。
2. 本周三中午召开学生干部会议，调查班主任工作情况。（与教学调查工作同步）
3. 本周四中午12点半在5-101召开系团总支、系学生分会成员会议。
4. 本周周五召开党支部会议。（周五4：50）
（2） 重点工作
1. 班主任作好典型学生违纪统计工作，主要是旷课、迟到、夜不归宿等情况，本周四前上缴具体材料，（包括学生班级、名单、具体违纪时间、违纪事项），交与崔秘书处，系部将视情开展思想教育并会同学校相关部门给予部分学生相关纪律处分。所有班主任平时要做好这项工作，期末前都要上缴典型学生违纪统计材料。(班主任重点考核内容之一)
2. 班主任按期召开班会课，每月至少一次，最好两次，并作好相关记录材料，（定期要对本班学生违纪情况予以通告；围绕就业，加强学生学习目标引导）。系部本周调查，记录材料期末前都要上交。
3. 开学以来夜不归宿现象严重，少部分学生有夜间翻墙外出现象，班主任加强学生纪律、安全教育并及时与宿管科、系部沟通，发现问题及时解决。宿管科联系电话已发给各教研室。学生确实有特殊情况的班主任要代写请假条并及时在宿管科注销。
4. 班主任布置班级10月份黑板报工作，本周五前完成，系部下周一统一检查考核。
5. 班主任认真组织学生早自习、学生考勤、教室平时卫生、每周五大扫除、宿舍卫生及其他常规管理工作。（系部、学校都有考核）
6. 班主任加强与学生的沟通，采取措施拓宽沟通渠道，加强与学生思想交流。系部将调查考核。
7. 班主任要勤动脑、善学习、想办法、出点子，采取有效措施创建良好班风，争创文明班级，争创优秀班主任。
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