关于做好2008年秋学期开放教育
各专业毕业作业（论文、设计）工作的意见
常电大〔2008〕 第34号

各分校、市直各系：

为保证教学质量，强化质量管理，省校相继下发了《关于调整开放教育毕业作业（论文、设计）工作时间的通知》（苏电大[2007]131号）以及《关于做好2008年秋学期开放教育各专业毕业作业（论文、设计）工作的意见》（苏电大教学[2008]13号）文件。为了确保2008年秋学期开放教育各专业毕业作业（论文、设计）工作的顺利进行，市校已成立了毕业作业（论文、设计）指导委员会。现将有关事项和要求通知如下：

一、市校毕业作业（论文、设计）指导委员会人员名单

主  任：钟  敏（市电大副校长）
副主任：张晓芳（市电大教务处处长）

刘增武（市电大教务处副处长）

委  员：吕华兴（市电大财经与艺术系主任，总负责财经专业）

邵燕平（市电大财经与艺术系财会电商教研室主任，负责财会专业）

李泽英（市电大财经与艺术系经济与贸易教研室主任，负责经贸专业）

朱  瑾（市电大文法系主任，总负责文法类专业）

荣彩芳（市电大文法系公共管理教研室主任，负责小教、行管专业）

陈  莺（市电大文法系法律教研室主任，负责法学专业）

高江风（市电大文法系中文研室主任，负责汉语言文学专业）

金玉明（市电大信息与工程系主任，总负责计算机类专业）

马庆荣（市电大信息与工程系计算机教研室主任，负责计算机专业）
二、具体要求

1. 根据《关于印发“中央广播电视大学人才培养模式改革和开放教育试点”实践环节教学工作规范的通知》（电校教[2004]3号）以及《关于调整开放教育毕业作业（论文、设计）工作时间的通知》（苏电大[2007]131号）的文件要求，成立毕业作业（论文、设计）指导委员会（或指导小组），制订工作计划，聘请指导教师，进行社会实践、毕业实习和毕业作业（论文、设计）。

2. 各分校将毕业作业（论文、设计）指导委员会（或指导小组）名单以及工作计划务必于2008年6月20日前报市校教务处，以便汇总上报省校。
3. 2008秋开放教育各专业所有学员毕业作业（论文、设计）课题（包括任务书）和所有指导教师资格审查表务必于2008年6月20日前（具体要求参见附件1）报市校教务处初审，以便省校抽审。

4. 新增补的指导教师资格审查表要附上指导教师的资格证明材料。

5. 2008秋开放教育各专业所有学员均应在2008年11月20日前完成毕业作业（论文、设计）。

6. 开放教育本科专业的答辩工作安排由各分校、市直各系与省校相关系部联系，并将答辩时间安排表提前15天报市校教务处，以便上报省校教务处和市校的巡查。答辩工作及成绩评定应在2008年12月10前全部完成。

7. 答辩结束后应立即整理好毕业作业（论文、设计）相关材料，分学历类别填写优秀论文情况登记表（见附件4）和成绩表(一式两份)，将所有材料（论文正本、评审表、论文、写作提纲、社会实践、原始稿件等）于2008年12月22日前上交市校终审，准备省校的终审抽查。

8. 各分校送毕业作业（论文、设计）初审材料和终审材料时，请务必填写《常州电大    毕业作业（论文、设计）送审材料一览表》（见附件5）。

三、注意问题

1. 希各分校和市直各系认真对待本届毕业作业（论文、设计）工作，严格按省校要求操作。

2. 课题选择要恰当，符合专业方向，切忌过大过小，避免课题的陈旧和重复。初审后，不得擅自改题，改题须报省校批准。毕业作业（论文、设计）的各种文本填写应准确、规范，栏目填写必须完整，手续要齐全。

3. 按要求聘请指导教师和答辩教师。指导教师须认真履行职责，并填写指导教师指导卡。指导教师对提纲和初稿的意见一律用红笔书写，修改过的提纲、初稿与论文一并上交审验。

4. 认真组织答辩工作，答辩教师要回避本人所指导的学生的答辩，答辩小组评语不要过于简单，应结合答辩情况对毕业作业（论文、设计）做出全面评价，等第要恰如其分。

5. 需特别指出的是，毕业作业（论文、设计）工作各环节的时限要求特别高，本届毕业作业（论文、设计）完成时间按省校要求已提前。因此，希各单位务必按本文所规定的时限，及时完成毕业作业（论文、设计）的各个环节，保质、保量、按时完成本届各层次毕业作业（论文、设计）工作。

附件：

1. 关于报送开放教育各专业毕业作业（论文、设计）初审材料的说明
2. 关于做好2008年秋学期开放教育各专业毕业作业（论文、设计）工作的意见
3. 2008年秋学期毕业作业（论文、设计）工作计划
4. 常州市广播电视大学学生毕业作业（论文、设计）优秀等第情况登记表
5. 常州电大    毕业作业（论文、设计）送审材料一览表
二○○八年六月二日

抄报：省电大教学处

关于报送开放教育各专业毕业作业（论文、设计）
初审材料的说明

各分校、市直各系：

为做好2008年秋学期开放教育各专业毕业作业（论文、设计）工作，省校下发了《关于做好2008年秋学期开放教育各专业毕业作业（论文、设计）工作的意见》（苏电大教学[2008]13号）。为做好开放教育毕业作业（论文、设计）初审工作，现将有关事项说明如下：

一、材料传递路线















二、时间要求

请各分校、市直各系务必严格按照苏电大[2008]13号文件以及常电大[2008]34号文件的要求安排好各个环节的工作，确保2008年秋学期开放教育各专业毕业作业工作的顺利完成。

教务处

2008年6月2日
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关于做好2008年秋学期开放教育各专业毕业作业（论文、设计）工作的意见
苏电大教学[2008]13号
各市电大、直属分校教务处（开放办）：
根据苏电大[2007]131号文件精神，2008年秋学期开放教育各专业毕业作业（论文、设计）工作继续执行新的时间表，为了确保此项工作顺利进行，现将2008年秋学期开放教育各专业毕业作业（论文、设计）的工作意见通知如下：
1、根据《江苏广播电视大学“人才培养模式改革和开放教育试点”实践性教学环节的实施意见（试行）》(苏电大教[2001]156号)、《江苏广播电视大学本科各专业毕业作业（论文、设计）管理意见（试行）》（教务字[2001]36号）、《江苏广播电视大学关于加强实践性教学环节的工作意见》（苏电大教[2000]143号）、《关于调整开放教育毕业作业（论文、设计）工作时间的通知》（苏电大[2007]131号）文件的规定，请各市电大、省直属分校将有调整变动的指导委员会（或指导小组）成员名单以及工作计划于2008年6月27日前报省校教学处备案。
2、省校将对2008年秋学期开放教育部分专业的毕业作业（论文、设计）课题及指导教师资格进行抽查。请各市电大、省直属分校务必认真落实执行，所有抽审材料均由各市电大、直属分校于2008年6月27日前直接发送到省校各专业负责人的邮箱里，具体要求及邮箱地址见附件1。
为保证2008年秋学期开放教育各专业毕业作业工作如期完成，请各市电大、直属分校严格按照苏电大[2007]131号文件的要求安排好各个环节的工作，开放本科各专业的答辩工作各试点学校自行与省校相关系部联系落实。省校将在2008年11月底公布终审抽查方案，届时另行发文通知。
联系人：周雪梅，联系电话：025-86265367。
附件：2008年秋学期开放教育各专业毕业作业（论文、设计）初审材料报送要求
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　二○○八年五月二十一日
2008年秋学期开放教育各专业毕业作业（论文、设计）初审材料报送要求
	专业
	类别
	抽审对象
	抽审内容
	专业

负责人
	E-mail

	法学
	本科
	各市县电大
	1、抽审对象的毕业作业（论文、设计）课题；

2、所有指导教师资格审查表（新增补的指导教师需附资格证明材料，非本专业的指导教师需说明任课经历）
	张璇
	zhangxuan@jstvu.edu.cn

	行政管理
	
	
	
	赵湖兰
	zhaohl@jstvu.edu.cn
zhaohulanzhang@yahoo.com.cn

	汉语言文学
	
	
	
	许广民
	xgm19814@126.com

	小学教育
	
	
	
	徐四海
	xush@jstvu.edu.cn

	教育管理
	
	
	
	章玳
	zhangd@jstvu.edu.cn

	土木工程
	
	
	
	吴国平
	wugp@jstvu.edu.cn

	工商管理
	
	
	
	张光灿
	zhguangcan@263.net

	金融学
	
	
	
	曹家谋
	587guy@163.com

	会计学
	
	
	
	周以祥
	ways999@263.net

	计算机科学与技术
	
	
	
	臧亚琴
	zangyq@jstvu.edu.cn

	数学与应用数学
	
	
	
	杨军
	yj5811@163.com

	现代文员
	专科
	
	
	钱旭初
	qianxuchu@163.com

	建筑施工与管理
	
	
	
	杨斌
	yangbin@jstvu.edu.cn
yangbin1118@sohu.com

	工程造价管理
	
	
	
	周序洋
	zhouxy@jstvu.edu.cn

	小学教育
	
	
	
	徐四海
	xush@jstvu.edu.cn

	法学
	
	
	
	张璇
	zhangxuan@jstvu.edu.cn

	工商管理
	
	
	
	张光灿
	zhguangcan@263.net

	物流管理
	
	
	
	夏卫红
	weihong34xia@sina.com

	机械设计制造及其自动化
	本科
	无锡、南通、徐州、丰县、连云港电大
	
	林小宁
	linxn@jstvu.edu.cn


附件3：
2008年秋学期毕业作业（论文、设计）工作计划

	序号
	日   期
	内    容

	1
	2008年6月初
	市校召开会议，布置毕业作业（论文、设计）工作。

	2
	2008年6月中旬
	各分校和市直各系组织召开指导教师会议和学生动员会，明确要求，发初定课题表、毕业作业（论文、设计）实施性教学大纲和参考课题，指导教师与学生见面，指导选题。

	
	
	收交各专业初步选题申请表和指导教师申报表、开放教育法学本科指导教师资格审查表和学生毕业作业（论文、设计）课题（包括任务书）。

	3
	2008年6月27日前
	市校对毕业作业（论文、设计）初审材料进行审核。

	
	
	毕业作业（论文、设计）初审材料送省校审核。

	4
	2008年7月—8月
	学生参加社会调查和社会实践活动，完成调查报告。

	5
	2008年11月20日前
	完成毕业作业（论文、设计）。

	6
	2008年12月10日前
	毕业答辩及成绩评定阶段，市校将进行巡查。

	7
	2008年12月22日前
	各专业学生毕业作业（论文、设计）材料的整理，教师填写相关表格，分校将所有毕业作业（论文、设计）材料送至市校，市校终审，准备省校抽审。


附件4：

常 州 市 广 播 电 视 大 学

学生毕业作业（论文、设计）优秀等第情况登记表

         分校      年级        学历类别         专业

	编号
	学生姓名
	学  号
	专科或本科
	论 文 名 称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


说明：  登记表以班级为单位填写，与毕业设计（论文）一起送审。

联系人：                ；联系电话：                
附件5：

 常州电大       毕业作业（论文、设计）送审材料一览表

                   分校                         日期：    年    月    日

	专业名称
	班级
	送审材料名称
	份数
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：填表时一式两份

联系人：                ；联系电话：                
附件1：





将表1：抽审对象的毕业作业（设计、论文）课题及表2：所有指导教师资格审查表（新增补的指导教师需附资格证明材料，非本专业的指导教师需说明任课经历）的纸质材料送市校教务处。同时，将表1以及表2的电子稿发送至： zxl@cztvu.com 。


 联系人：张晓玲  电话：86691182 。





各分校教务部门








市校教务处








将表1以及表2的电子稿发送至市直各系。


财经与艺术系：� HYPERLINK "mailto:lhx@cztvu.com" ��lhx@cztvu.com�，联系电话：86902013。   


信息与工程系：jym@cztvu.com，联系电话：86644110。    


文   法   系：� HYPERLINK "mailto:zjky331@163.com" ��zjky331@163.com�，联系电话：86902012。   





市直各系








将毕业作业（设计、论文）初审任务分解到各专业负责人。   





1．市校各专业负责人审核毕业作业（设计、论文）课题和指导教师资格（包括市直和分校）。


2. 将表1以及表2的电子稿于2008年6月27日前直接发送至省校各专业负责人邮箱。


3．填写初审意见表，将初审意见表交系，系汇总后交市校教务处。联系人：张晓玲  电话：86691182 。





市校各专业负责人人








省校各专业负责人








□ 专科   共计    份


□ 本科








附件2








