信息与工程系2008学年第二学期周工作计划
（第18周）

1、 教学工作
1． 本周为本学期最后一周，请各位老师遵守教学常规，认真上好复习课。开放班课程原则是也是本周结束，特殊情况需加课请事先与系联系。

2． 本周需完成目标考核自评，请各位老师按规定上交各项材料。主要有：获奖情况、科研情况（含课题、教改项目）、市开课程大纲、开放网上教学活动、教研室活动计划等。主要填写信息采集表（在系网页“工作简报”中下载），发送到陈阿明老师邮箱中CAM@CZTVU.COM。

3． 周六上午9时，06秋、07春开放计算机本科班毕业设计答辩。届时省校将派答辩主持老师参加。周五下午3：00进行答辩准备和答辩动员。

4． 请各位老师整理好教学档案材料，本月底上交，以便进行教学质量考核。

5． 凡需在考试后安排的各项教学实践活动请天本周三前由教研室报系办公室，以便统一安排。
二、学生工作
6． 本星期四(6月18日)前，各班主任上交班主任工作手册，用以学年目标管理考核和班主任工作考核。

7． 各班主任撰写学生评语，要求实事求是，全面客观，既肯定成绩、又指出缺点，并中肯地提出希望。学生成绩报告单在教务处学籍管理员处领取，信封在系办公室领取。

8． 学工处已拟好暑假告学生（家长）书，要求放假前发给每一位学生；告学生（家长）书本周内在系办公室领取。

9． 本星期四(6月18日)全校进行大扫除，请各班予以落实，干干净净迎接本学期期末考试。
10． 下周学生进入期末考试阶段，普专班、五年制学生升旗仪式暂停。
