信息与工程系2009学年第二学期周工作计划

（第3周）

1、 教学工作

1． 根据教务处通知，02—06五年制学生可参加一次性补考，报考门数不得超过8门，报考时间本周截止，考试时间4月中旬。另外毕业班一次性清考时间是3月29-31日，具体安排待教务处通知，复习资料在教务处网页上。
2． 周日(3月21日)开放新生报到，周三下午学校召开开放新生辅导员会议，具体安排新生报到工作。
3． 下周开始（4-9周）我系08应用电子、08数控、08机电2、08机电1、08数控（五）、08电商（五）等6个班分别参加劳动周，劳动周期间班级停课，请有关任课老师注意调整好教学进度。
4． 08数控在大学城实训3/4周。
2、 学生工作

1． 学校对第二周晚自习管理、检查情况反映基本正常，请07、08、09级五年制班（在5号楼302、404、408教室晚自习）班主任近期督促晚自习学生的课堂纪律，08、09级普通专科班（在本班教室晚自习）班主任安排好本班学生的晚自习。
2． 各班班主任继续抓好本班学生的早自习，特别是09机电（2）、（1），07计算机（五）、08机电（1）等班要加强管理、到班督促。

3． 学校本周三（3月17日）下午3：20在4号楼报告厅召开全体班主任会议，会后系部召开班主任会议，请班主任准时参加。
4． 下周一（3月22日）早晨7：30，普通专科班班级举行升旗仪式，要求08、09各班认真组织本班学生准时参加。
