
2011—2012学年秋学期第二周工作安排
一、教学等工作

1. 请各系部负责人于本周三前上报高质量的书面学期工作计划，交给涂老师。
2．请各系部负责人于本周五上午前上报校本教研活动方案，交给吴老师。
3.  请各系部负责人于本周内本系部的工作计划会议和总结校本教研活动注意通知相关行政兼课人员及教务处有关领导参加，要认真准备，并做好记录。
4.  根据学校要求，每位教师要认真制定三年发展规划，要用统一的表格《教师（个人）发展计划》（2011、2012、2013三学年）。此表在人事处网页上有，自己下载填报，于第下周五前上报，各部认真审核并收集上报给涂老师。
5. 请相关教师上报自管课的教学大纲和考核方案以及学院考查课的考核方案，各部认真审核并收齐上报给吴老师。
6.  本周有学校开放班上课，请相关任课教师和辅导员提前做好准备。
7.  本周会计上岗证开始上其余两门课，请相关任课教师和辅导员提前做好准备。

8.  9月15日前，本科论文参选报名等上报截止，请专业负责人和各位教师提前做好准备，适时提前两天上报材料给专业负责人。
二、学生党建工作安排

1．关注2011级新生入学后学习、生活、思想等状况。
2．准备9月份入党积极分子的入党材料。

3．在校各班围绕“新学期、新起点”出好第一期黑板报。

4．9月15日（本周四）下午3：50在4号楼三楼报告厅开班主任会议（包括外出顶岗实习班）。
财经学院
二〇一一年九月十三日


