信息与工程学院2012学年第二学期周工作计划

（第18周:2013年6月24日—6月30日）

1、 教学工作

1． 本周全日制课程（含随堂考试）全部结束，请各位老师继续做好日常教学常规工作，维护教学秩序的正常进行，若有课务变动需提前向学院申请。
2． 全日制平时成绩在《内部管理系统》中填报，请各位老师在本周五（6月28日）前完成填报工作，注意核对平时成绩比例是否正确。
3． 做好年度考核准备工作，选择适当时候召开年度考核会议。
4． 做好2014届学生全日制学生毕业设计工作。

5． 开放各专业负责人制定好2013秋学期毕业设计工作计划，在开放考试期间对2013秋毕业生开一次动员会。

6． 下学期开课情况已公布，请各系（部）做好下学期教师聘任工作。

2、 学生工作
1. 6月26日（周三）中午12：00学院学生会、团总支总结暨竞聘会，地点：5—401。

2. 6月26日（周三）前请各位辅导员上交：“优秀辅导员”、“文明班级”、“特色班级”申报表。
3. 本周内各班做好学生干部考核工作，填写好学生干部考核表。
4. 临近期末，各班常规不能放松，加强学风建设、考风考纪教育。
5. 根据学工处下发的“期末学生工作要求”做好期末结束各项工作。

6. 下发《告家长书》，做好假期安全教育。

7. 6月27日下午3点50分，全院辅导员会议。
