关于校车加油卡管理的暂行规定

为规范校车管理，科学使用与养护好校车，确保学校有关工作正常开展，根据学校校产、财务及安全等有关管理制度，现对校车加油卡管理特作如下规定：

1、 校车使用加油卡加油，不得用现金支付；

2、 加油卡由办公室统一办理，由驾驶员保存；

3、 加油卡专车专用，并设有使用密码，办公室领导行使监管权；

4、 校车加油卡加油量由办公室根据校车正常年度耗油量总体核算与把握，并根据校车日常实际使用需要实行动态管理；

5、 驾驶员对校车每次加油与使用情况及时向办公室领导汇报；

6、 如加油卡丢失应及时做好挂失与重新办理工作；

7、 本着安全、节俭的原则做好加油卡管理与使用。
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