
第二周工作安排
一、教学等工作

1、请各类工作人员按上周三召开的本院新学期工作计划会议的精神和要求，认真、及时、高校完成各类工作，并早做准备适时提前上报各类材料。
2、根据教务处通知，本院要求各位任课教师本周四（3月7号）前，填报“12项”相关材料，详见发到系部主任的部分书面材料，具体内容详见教务处网页“质量监控”栏中的“开学工作通知”由系部主任收齐，集中交给吴老师。
3、请相关教师务必于本周二（3月5号）下午3:00前将符合要求的相关笔记本电脑租金支付补偿材料报给系部主任，并集中申报给涂老师，延期责任自负。

4、本周二前各系部主任务必根据学院计划和近期工作安排召开系部会议，进一步学习、计划和落实。

5、系部主任于本周三前上报符合要求的系部具体工作实施性计划和进度，并准备上报近几周的材料。
6、本周将适时召开会计类全日制班级技能考证会议，请相关辅导员做好准备。
7、友情提醒：所有开放任课教师务必参加今日下午3:30在5号楼6楼机房的“微课程”制作技术培训，校内有课除外，不要请假，校内兼课教师由系部主任提醒参加。
8、特别提醒：所上报的材料先交给系部主任验收、把关、整改、记录，再集中上报给相关秘书，学院再做考核记录，以便为学院及个人的目标考核和评优、评先打好基础！
  二.学生、党建等工作
1、仪容仪表、卫生状况等常规检查工作。

2、周二中午学生会部长以上成员、各班班长团支书学期工作会议。

3、入党积极分子上报考察登记表。

4、拟发展学生党员进行政审。

财经学院
二〇一三年三月四日


