理工学院2016学年第二学期周工作计划

（第3周2017年3月6日—3月12日）

教学与科研工作

请各系（部）主任审核开学工作相关表格。周三下午全校会议后，召开系主任会议进行讨论修改。

今年需要申报职称的老师填写统计表，本周五前报给学院。统计表在OA系统中。

学校开始征集第八期社区教育面授课程，具体通知在OA系统中，请各位老师积极申报。

非笔试相关责任教师于3月10日下午2:00-3:30在报告厅参加非笔试课程统一考试，向考生布置考试内容。如提前自主联系学生请到学院登记。

本学期上国开课程的老师：所有老生班的课程在3月18日之前完成第一次导学，可利用班级群或者国开学习网（国开学习网暂时不能用的情况下在班级群上进行），让每一位学员明确每门课程的学习要求和任务，强调后面学习过程中要认真参加面授及网上学习活动。

学生与党建工作

1.请班主任继续严格做好学生常规管理工作。重点关注吸烟、晚自习（督促、引导，确保出勤率）和环境卫生（教室、宿舍、公共区域）等方面。

2.请各位班主任认真阅读上个礼拜发的3个通知（主题班会公开课、微电影比赛和特色班级申报），深入思考，积极启动。

3.请2016届三年制毕业生班主任提醒和督促班级学生参加“2016届毕业生质量评价”。

4.请我学院的所有全日制班主任（包括以往已经毕业的班级）认真了解优秀毕业生并积极推荐。相关文件在学院班主任群。

5.学生党员发展材料准备完毕。
