信息与工程学院2012学年第一学期周工作计划

（第7周:2012年10月15日—10月21日）

1、 教学工作

1． 整理、打印自管课程教学大纲、考试大纲交教务处。

2． 整理开放教育一体化教学设计方案。

3． 周三下午3：20全体教职工大会，地点：四号楼三楼报告厅。

4． 周五前上报9月份开放教学平台数据（含省校组织的教学活动），表格在QQ群共享中。

5． 周五、周六参加省电大开放教育计算机类专业骨干教师研讨会。

6． 周五召开三年制学生运动会、周六学校召开五年制学生运动会，全日制班停课。

7． 担任高职教学的老师准备一门课的说课稿PPT，交到学院办公室。

8． 请参加“优秀案例评选活动”的老师加紧准备相关材料，在10月25日前完成教学案例的撰写。
二、学生工作
1. 10月16日（周二）中午12:30学工处召集我院各班班长、团支书、学习委员会议（我院晚自习情况不佳问题），地点：报告厅。

2. 请各班认真组织参加周五、周六学校运动会。
3. 关注顶岗实习学生的实习动态。

4. 学院入党积极分子会议，具体时间另行通知。
5. 本周请上交“文明班级”、“特色班级”创建方案。
