信息与工程学院2012学年第二学期周工作计划

（第4周:2013年3月18日—3月24日）

1、 教学工作

1． 开放课表已排好，发布在学院网页上。各位开放专任教师上报本学期面授设计方案和网上教学设计方案（一体化方案）。

2． 开放任课教师抓紧准备“微课程”制作，准备参加学校的评选活动。

3． 请符合条件的相关教师，积极申报2013年江苏省教学成果奖，具体要求条件详见学校OA办公系统。

4． 希各位教师积极申报常州开放大学专项课题以及市科协“软”课题，具体要求条件详见学校OA办公系统。

5． 根据学校要求，学校OA办公系统已投入使用，请各位教师务必每天登录，查看相关通知。
6． 周六（3月23日）下午开放新生报到，做好接待工作。

2、 学生工作
1．3月20日（周三）下午3：30全校全日制辅导员会议，地点：报告厅。
2．3月21日（周四）下午3：30学院党支部会议，地点：4号楼3楼会议室。
3．“就业明星”、“创业明星”评选。

4．各班积极参加“我的座右铭”主题征文活动。

5. 拟发展学生党员材料上报。

