【形成性考核成绩上报流程示意图】
『服务对象』  国家开放大学学员
『办理时间』  根据省校每学期的要求定（一般在每学期的第四个月初）
『办理地点』  四号楼101
『经 办 人』  符锦敏、范晓燕、崔鸣敏
『联系电话』  0519-86691182 （内线：8702）；
『流程示意图』
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学籍员收到形成性考核成绩后，录入到教务管理系统中，并进行核对





各学院审核盖章并汇总后，在规定时间内交学籍员处











任课教师按要求填写形成性考核成绩（百分制成绩）单，签名后交各学院








学生在任课教师规定时间内及时上交平时作业








各班辅导员提供给任课教师学生名单（办公系统中打印的形成性考核成绩单）




















形成性考核成绩登录完成后，学籍员将数据从教务管理系统中导出，传送给省电大考试中心











