信息与工程系2009学年第一学期周工作计划

（第17周  12月21日—12月27日）

1、 教学工作

1． 根据教务处要求全日制课程平时成绩在30日前上报，有关上报方法的通知已发到各教研室，请各任课老师按时上报纸平时成绩。
2． 全日制自出卷课程已公布，请有关老师按时完成出卷任务，并仔细核对保证质量。试卷由出卷人到文印室打印后，教研室主任审核签字，交系办公室。
3． 毕业班学生一次性清考报名12月25日截止，请班主任认真核实，避免漏报、错报。

4． 周二（12月22日）下午3：20在4号楼三楼会议室召开全体教师会议。

5． 12月26日（周六）在武进电大召开科研工作会议，教研室主任和科研先进工作者参加。

2、 学生工作

1． 市疾病控制中心准备在2010年1月20日前为我校学生免费接种甲型H1N1流感疫苗，请各班按要求告知学生有关精神，并在周二（12月22日）中午前统计上报愿意（自愿）接种人数。
2． 周二（12月22日）下午3：20在4号楼三楼会议室召开班主任会议（与系全体教师会议同时进行），请班主任准时参加。
3． 临近期末，各班要进行一次期末教学常规教育，特别是考前复习、考风考纪教育和早自习、晚自习督促。
4． 本学期学生停考（课程）手续已由任课老师发出，09计算机（五）、09数控（五）、09电子商务（五）、08电子商务（五）和08机电（1）（普）班班主任在本周内告知停考学生家长。
5． 下周一（12月28日）早晨7：30，普专班班级举行升旗仪式，要求各班7：20前集中学生、站好队形，准时参加。
