信息与工程学院2013学年第二学期周工作计划

（第17周:2014年6月9日—6月15日）

1、 教学工作

1． 请开放任课老师于6.10前务必准时、规范地把形成性成绩报给辅导员。

2． 撰写并提交开放教育教学自查报告交教务处。

3． 完成开放重点专业的申报工作 

4． 周二下午3：50召开学院“一院一品”工作研讨会，相关人员参加。

5． 周三(6.11)下午3:50在报告厅召开2014年三年制招生宣传工作会议,请相关人员准时参加。

6． 周五(6.13)下午2:00在报告厅召开全体教职工大会,请所有教师准时参加。                                                     

7． 组织各班进行网上教学评教和问卷调查。 

8． 学期期末工作安排已公布，请各位老师按照学校要求安排好教学进程，非特殊情况不得提前结束。
2、 学生工作

1. 6月主题班会、黑板报主题——端正学风、复习迎考。

2. 6月12日毕业生档案上交学院，13日学工处检查。

 3. 6月14日（周六）下午毕业典礼，优秀毕业生提前20分钟到典礼现场。

4. 顶岗实习班做好顶岗实习单位落实工作，本周一6月9日开始安排顶岗实习自主联系单位同学家长来校签字，6月20截止。

5. 毕业班就业协议收到后及时录入，录好后的协议及时上交徐丽英老师。

6. 上报大学生创业计划书大赛评选结果。

7. 开展校“文明班级”、“优秀辅导员”评选活动。

8. 学生预备党员发展相关工作。

