教务处第三周工作计划
1.专业负责人会议，明确学校专业建设的重点工作（周四）

2. 开放新生开学典礼（20日、21日）

3.组织参加常州市第二届高等教育和职业教育创新创业展评活动

4.加强对全日制学生课堂学习情况的检查
5.对第一、二周布置工作落实情况的检查：

（1）各专业系参加评优的校本教研活动方案

（2）各学院全日制本校教师名单
（3）本学期担任开放课程的课程名称和教师名单

（4）申请学位学生汇总名单及相关材料
（5）校本课程选课课表

（6）各学院对学生毕业前应具备的技能证书取得情况的自查结果
6.五年制新生信息导入中职系统（9月20日截止）；

7.至省校办理五年制新生电子注册（9月21日）；

8.三年制新生电子注册信息制作；

9.上学期成绩统计下发及成绩分析；

10.回收自管课程教学大纲和考核大纲（9月20日截止）；
11.收五年制各班本学期开课一览表；

12.收校级公开课的申报表（9月20日截止）；

13.收青年节教师基本功大赛的具体比赛项目和参加对象材料；

14收重点专业建设材料（9月25日截止）；

15.开放免修名考材料整理；

16.开放毕业预审；

17.至省校办理开放学籍异动；

18.开放在籍生信息更正；

19.公布、核对全日制补考安排；

20.补考准备工作（印刷、装订试卷）；

21.大学英语四六级报考（9月21日截止）；

22.英语应用能力报考（9月28日截止）；

23.补考阅卷准备、发阅卷聘请书；

24.9月23日下午3:50在5-201开市招办考务会；

25.9月24-25日，市招办社会化考试。
