理工学院2017学年第二学期周工作计划

（第2周:2018年3月5日—3月10日）

1、 教学与科研工作

1. 请各位老师积极申报省校教学成果奖，3月9日前，具体通知请看OA。

2. 各专业系做好全日制毕业设计前期材料提交工作，在3月9日前完成。

3. 欢迎各位老师申报省校优秀教师，优秀教学管理人员。3月13日前

4. 周三下午14:30全体女教工参加社区大讲堂第33讲，地点在大礼堂。 
5. 各位老师抓紧完成开学工作表，交系部主任审核。

2、 学生管理工作（加强对学生的关心、指导和管理，狠抓一个月）
1. 严格早、晚自习和上课考核，开好每天晨会、每周班会，及时总结先进和处理问题（有指导性、针对性，有台账）。

2. 规范学生宿舍请假手续；进宿舍查看卫生和安全情况（11-308.310.311等），指导学生生活，杜绝宿舍吸烟现象。

3. 提醒学生进出校门车辆减速或推行，校内不准骑车带人，尤其是电摩。

4. 周三下午大扫除，请保持环境卫生（教室、宿舍、公共区域），达成“四化”班级和“卫生”宿舍要求。

5. 初定周三下午2点准时在3楼会议室召开学院班主任会议，请务必准时参会。

6. 常州市一级、二级班主任申报（各1名），本周五前提交材料。

7. 完成中职贫困生的补充认定工作。

8. 特色班级创建。请于3.15前把特色班级申报表提交给学院。

9. 启动“五四”表彰评选活动（优秀团员、团干和五四红旗团支部），请各班主任密切关注和指导。

