信息与工程学院2014学年第一学期周工作计划

（第12周:2014年11月17日—11月23日）

1、 教学工作

1.抽查的上学期教学档案袋请尽快交到学院。
2.高职教学检查要上交的相关实践教学材料请认真整理，每位教师重点准备一门课程材料（大纲、记录本、报告），于周三前上交。

3.请各位老师将本年度科研成果、获奖情况统计表于本周内交到学院。

4.周三下午3：20高职数据采集在608机房集中进行，请各位老师务必准时参加。
二、 学生工作
1.文明城市检查组于17-19日在常州，请各班重点抓好以下两项工作：

（1）班级卫生的打扫（包括晚自习教室）；周一下午彻底大扫除。
（2）对社会主义核心价值观、八礼四仪的内容要熟记。广大学生应保持文明礼仪，形成良好的行为习惯与卫生习惯。
2.本周二下午3：20在三楼会议室召开党支部会议。

3.学工处本周四下午3:20在报告厅召开2015届毕业班辅导员会议。

4.完成高校毕业生用人单位调查问卷的填写工作。
5.请辅导员督促各班报名参加业余党校学习的同学认真完成各项学习任务，顺利结业。
