信息与工程系2009学年第二学期周工作计划

（第10周 5月10—5月16日）

1、 教学工作

1． 上报三年制学生毕业设计成绩；上报09人才培养实施方案。
2． 检查教师上交的相关表格情况（档案袋、发展手册、信息采集表、实践环节材料等），公布上交情况统计结果。
3． 对课程教学设计竞赛的作品进行初评，选择优秀作品上报教务处。
4． 完成数学课程期中考试分析。其他课程请各位老师安排随堂考试，并进行考试分析，随本学期档案袋在学期末上交。

2、 学生工作

1． 本期督导通报，我系4月学生迟到比较严重，要求班主任结合“班级周情况报告”制度，及时掌握本班学生上课基本情况，利用早读、班会等形式到班督促，严格管理。
2． 4月中、下旬班级卫生较差的班级有：08计算机（普）、08电商（五）、09电商（五）、08电子（普）、09机电（1）、（2）（普）、09数控（普）、06数控（五）09数控（五）、08机电（1）（普）、09机电（2）（普）、09计算机（普），请有关班主任予以重视。
3． 年制各班上报省校“三好”（可填表）、推荐省校“优干”、“优毕”（需先附材料），请五年制各班抓紧进行。
4． 下周一（5月17日）早晨7：30，普专班级举行升旗仪式，要求08、09班级组织本班学生列队、准时参加。
