
第四周工作安排
一、教学等工作

1、各专业系部按上周安排要求，于本周二上报全日制技能训练方案，交给吴老师。
2、各位开放专任教师抓紧备赛“微课程”评选活动具体要求详见上周安排，请专业系部主任抓紧督促。
3、本周五前各位开放专任教师上报本学期面授设计方案和网上教学设计方案（一体化方案），由系部主任收齐电子稿交给涂老师。

4、本周一前上报省教育科学2013规划课题立项申请，由教师个人直接将电子稿发给吴老师，具体要求详见科研处相关通知，本院收齐于当日上报科研处，延期自负。

5、请符合条件的相关教师，积极申报2013年江苏省教学成果奖，具体要求条件详见学校OA办公系统。
6、请各专业系部主任积极发动教师申报常州开放大学专项课题（每个专业至少有一项申报课题）以及市科协“软”课题（各专业量力而行）具体要求条件详见学校OA办公系统。
7、友情提醒：各位教师、辅导员、秘书等各类工作人员务必每日查看学校OA办公系统通知和校网页通知。

  二.学生、党建等工作
1、学生常规检查工作。

2、周三下午3:30全校全日制辅导员会议。

3、“我的座右铭”主题征文征集工作。

4、入党积极分子座谈会。

5、就业之星、创业之星材料收集工作。

6、周四下午4:15党支部会议。

7、团总支、学生会负责人会议。

8、拟发展学生党员材料上报。
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