第16周通知

2006.12.18~12.24

一、教学工作

1、根据本系教学管理工作计划，我系定于本周五（12月22日）下午3：20，在4号楼三楼会议室召开本系期末教学工作会议，要求本系全体人员准时参加，不要请假，并请教研室主任适时提醒。

2、根据学校要求，中央开放类形成性考核平时成绩于12月25日前上报，有关教师按要求填报，请有关教研室主任于12月25日（下周一）上午收齐，下午2：00前集中报送本系秘书姚老师，本系将统一检查，并于下午4：00集中报送教务处，延误责任自负。

3、根据学校要求，全日制类平时成绩应于12月30日前填报，请全日制类任课教师提前作好准备，具体要求详见发到教研室的文件或本校网上首页通知，认真填好后，先报给班主任，再由班主任集中上报本系秘书胡老师。

4、在莫筠老师的全程负责下，03财计、04财单班于2006年12月16日在1号楼101、201、301室和5号楼101室进行毕业论文答辩。

二、学生工作

1、临近期末，请全日制班主任开始启动期末工作，作好班主任评语起草、成绩报告单填写工作。班主任评语要求客观、公正，有个性、有点评；成绩报告单填写要求规范，所有栏目齐全，并加盖公章。

2、本周班会“主题”：复习迎考。
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