信息与工程学院2015学年第一学期周工作计划

（第6周:2015年10月8日—10月12日）

1、 教学工作

1． 本周六调上周三的课，周日调上周二的课。即日起执行冬令时，下午上课时间为13：30。

2． 《关于启动2015年校级教改项目申报立项工作的通知》在学校OA中，请各位老师积极参加。

3． 《关于组织参加第七届江苏省职业教育创新大赛的通知》在学校OA中，请各位老师关注，教师本人或指导学生参加均可。

4． 《关于举办青年教师教学基本功竞赛的通知》在学校OA中，请青年教师作好准备

5． 本周日开放新生报到。开放班下周起陆续上课，请开放老师认真准备，上好第一堂课，并加入到班级群，做好开放学员支持服务工作。

6． 周五（10月9日）下午2：30全校教职工大会，请各位老师准时参加。下午会议结束后请各位老师认真打扫办公室卫生，学校将进行卫生检查。

2、 学生工作

1. 各班加强常规工作落实。早晨有效组织班级进行早自习；辅导员常进宿舍关心学生，进一步组织学生学习宿舍管理条例，及时张贴宿舍管理各项制度、作息时间表等。

2. 学工处布置10月出一期以“禁烟”为主题的黑板报，组织学生认真学习“常州开放大学禁烟制度”。

3. 2016届毕业生求职补贴的申报工作，截止时间10月19日前。

4. 各班做好学费催缴工作。

5. 新班收军训费385元/每生，10月16日前收齐后以班级为单位交给计财处；有特异体质不能参加军训的上报学院；军训时间：10月25日至10月31日。

6. 10月16日前完成学生励志奖学金、助学金；校奖学金、三好学生、优秀学生干部评定工作。

7. 请各班尽快准备12.9歌咏比赛。

8. 院学生会、团总支会议。

9. 院入党积极分子会议。
