信息与工程系2009学年第一学期周工作计划

（第11周）

1、 教学工作

1． 周五进行语、数、外三门课程期中考试，没有考试的时间段正常上课。请各位老师注意自己的监考时间，若与上课时间发生冲突，请相互调整或上报考试中心。

2． 参加学校讲课比赛的青年教师周三前上报上课具体时间和内容，各教研室协助做好比赛前各项准备工作。

3． 省校五年制技能竞赛有关通知已在省在大网页中高职教育中，请各小组按照要求加紧准备。

2、 学生工作

1． 本周一（11月9日）下班前上交班主任工作手册，再不交以缺交统计。
2． 近日检查，11月6日07机电（1）（普）、07机电（单），11月9日07机电（2）（普）、07数控（普）上午第一节课学生迟到较多；学工处第九周常规检查通报07计算机（普）、07计算机（单）宿舍卫生较差，要求毕业班班主任早晨到学生宿舍、到班督促，尽快整改。同时也要求其他班主任加强班级常规管理。

3． 本周二（11月10日）下午3：20，学校在4号楼报告厅召开全体班主任会议，要求班主任按时参加；会后，系再举行班主任例会。
4． 班主任继续关注本班学生，多到学生宿舍走访住宿生，如发现发热学生要及时报告、及时就珍，并通知家长回家休养。
5． 11月份班级文化建设内容（班会和板报主题）：学生如何合理使用手机？学生在上课期间不以任何方式使用手机是自重、自爱的要求，也是学校教学常规制度之要求。要求班主任以书面方式策划主题班会的方案。
6． 下周一（11月16日）早晨7：30，普专班班级举行升旗仪式，要求各班组织本班学生准时参加。
