信息与工程学院2015学年第二学期周工作计划

（第12周:2016年5月9日 — 5月15日）

1、 教学工作

1． 汇总“数据信息采集表”，分别交人事处和科研处。

2． 周三下午1：40在大礼堂听报告，请各位老师准时参加。

3． 做好5月18日教学开放日的前期各项准备工作。

4． 毕业班计算替代证书报名汇总，安排辅导考试时间。

5． 制定江开面授辅导计划。

2、 学生工作

1. 常规管理不放松。特别是宿舍抽烟问题，请严加督促、管理、教育。

2. 3月10日（周二）下午3：30，2017届毕业班班主任顶岗实习工作会议，地点：4号楼3楼会议室。请准时参加。
3. 请各班积极发动学生参加学校“2016 年度读书节”活动，让学生晚自习有事可做。

4. 请各班本周三前核对学生助学金发放条件是否符合，如有中止，及时告知学院。
5. 5月份主题班会、黑板报主题——践行学能合一，争当读书楷模（“2016 年度读书节”活动主题）。
