理工学院2019秋学期周工作计划

（第2周:2019年9月9日—9月15日）

1、 教学与科研工作

1. 周一新生报到，周二、周三两天新生入学教育，周四新生上课。请任课老师做好准备，上好新生班第一堂课。

2. 各位老师本周填写好开学工作表，周四前交给系主任审核。

3. 本周三下午在报告厅学院举行新生入学教育，请三个专业系主任参加。会后由各专业系主任到班级进行专业教育。
4. 本周二请各位老师参加教师节庆祝活动，到亚细亚参看电影《桂香街》。
5. 请各位老师自觉执行学校坐班制度。特别提醒：周三下午有事需按照学校要求办理书面请假手续。

二、班主任工作
1.重点抓好开学第一个月的常规检查工作，包括学生迟到、早退、旷课，早晚自习纪律，手机入袋，仪容仪表，卫生等，班主任应高度重视，发现问题及时整改，情况严重上报学院。

2.班主任应深入宿舍关心学生，教育学生遵守宿舍相关规定，严禁夜不归宿、使用违规电器、抽烟等行为，有事及时在OA系统中履行请假手续。

3.新生班重点组织好9月10日-11日的新生入学教育工作（学院层面的新生入学教育11号下午2点在报告厅举行）。
4.各班按照“四化五有”班级建设要求，对照标准继续做好班级环境布置工作。

5.抓好学生的思想政治教育，关注学生思想动态，及时做好思想引领。

6.中秋节放假（9.13-15日），学生离校前，各班做好安全教育工作。
三、党建工作
1.党员加强自主学习，“学习强国”平台务必每天坚持登入一次，保证日活率百分之百。

